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1 Apparateverleih BBT Zürich 

1.1 Startfenster mit fälligen Ausleihaufträgen 

 
 

Beim Start des Programms werden fällige Ausleihen und Rücknahmen in einer Liste angezeigt. Die Aufträge können 

direkt von hier geöffnet werden. 

1.2 Gesamter Arbeitsbereich 

 
 

 

Symbolleiste 

Kalenderbereich 

Übersicht aller 

Ausleihaufträge 

Detailansicht des oberhalb gewählten Auftrags 

(Daten können hier nicht verändert werden) 
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1.3 Übersicht der Ausleihaufträge 

Hier sehen Sie oben eine Liste mit allen Ausleihaufträgen und unten Informationen zum angewählten Auftrag. Die Daten 

können hier nicht verändert werden, auch das hinzufügen von weiteren Geräten ist hier nicht möglich. Nur das Ändern des 

Auftragsstatus (Reserviert  Ausgeliehen  Abgeschlossen) ist zulässig. 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Auftrag um einen Status fortführen 

Mit diesen Feldern kann der 

Listeninhalt sortiert und 

eingeschränkt werden. 
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1.4 Kalenderfenster 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Artikelgruppe oder 

Hauptgruppe wählen 

Aktuell angezeigter Datumsbereich im 

Kalender. Mit den grünen Pfeilen kann um eine 

oder vier Wochen vor bzw. zurückgeblättert 

werden. Heute springt zum aktuellen Datum. 

Die gelbe Markierung im 

Kalender zeigt 

normalerweise die 

Ausleihtage des aktuellen 

Auftrages an. Kann aber 

manuell angepasst werden. 

 

 

Blättern in Artikelliste 

Sind mehr als 44 Artikel 

in der aktuellen Gruppe 

so kann mit den 

Pfeilknöpfen zur nächsten 

Seite geblättert werden. 

Artikelliste 

Mit der rechten Maustaste auf eine 

Artikelzeile erscheint das 

Kontextmenü zum Ausleihen oder 

zum Anzeigen von Artikelinfos. 

 

 
 

Die Farbe des Artikels entspricht 

der Gruppen- oder Artikelfarbe. 

Ausleihe oder Reservation 

Ein Doppelklick zeigt den Auftrag im 

Übersichtsfenster an. 

 

Mit einem rechten Mausklick auf eine 

Ausleihe erscheint das Menü welches 

Befehle zum aktuell angeklickten 

Ausleihauftrag enthält. 

 

 
 

Schriftfarben 

 

Grau: Auftrag Abgeschlossen 

 

Rot: Fällig oder überfällig 

 

Blau: Heute ausleihen oder 

zurücknehmen 

 

Die rot markierten 

Tage zeigen die 

Ferien an. 

Der blaue Strich 

zeigt das aktuelle 

Datum an 
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1.5 Ausleihen erfassen und bearbeiten 

In diesem Fenster wird der aktuell geöffnete Ausleihauftrag angezeigt.  

 

 
 

 

 

 

Auftragsstatus 

Ergänzende Informationen zu den 

Ausleihdaten. Wird auch auf dem 

Brief gedruckt. 

Dieser Text wird im Kalender 

im Ausleihbalken angezeigt, 

Dieser Titel wird auf 

dem Brief ausgedruckt. 

Die Liste aller dem Auftrag 

zugeordneten Geräte. Es kann hier zu 

jedem Gerät eine Bemerkung 

geschrieben werden. Um Artikel zu 

löschen Zeile markieren und [DEL] 

drücken. 

Drucken-Fenster öffnen 

 

 

Auftrag endgültig löschen 

Manuelles Hinzufügen einer Ausleihe  

 

 


